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ACTA DE ENTREGA 

A. FECHA DILIGENCIAMIENTO:  31/12/2025 
B. TIPO DE NOVEDAD   

 
FUNCIONARIOS CONTRATISTAS 

Vacaciones  Pensión  Suspensión del contrato  
Incapacidad  Traslado  Terminación del contrato  X 
Permiso  Desvinculación  Otro  
Licencia  Suspensión  Cuál: 
En comisión  En cargo  

 
C. DATOS PERSONA QUE PRESENTA NOVEDAD 

 
APELLIDOS COMPLETOS NOMBRES COMPLETOS NO.  IDENTIFICACIÒN 

Rojas Pineda Carlos Alberto 7.547.395 
 

D.  PARTE FUNCIONAL 
 

DEPENDENCIA PROCESO CARGO/PROFESIÒN 
TIPO DE 

VINCULACIÓN 
SECRETARÍA 

INFRAESTRUCTURA 
 CONTRATACION INGENIERO CIVIL 

Funcionario  
Contratista X 

 
E.  SITUACIÒN DE ACTIVIDADES ENCOMENDADAS 
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DENOMINACIÓN O 
ASUNTO 

ESTADO 
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O

 

FECHA EN 
QUE SE 
DEBE 

ENTREGA
R 

¿EN QUÈ 
MEDIO? 

PERSONA 
QUE DEBE 
ENTREGAR

SE LA 
INFORMACI

ÓN 

OBSERVACIÒN 

1. 

Revisar y ajustar los 
análisis de precios 
unitarios y los 
presupuestos de los 
proyectos asignados 
establecidos en las 
especificaciones 
generales y 
particulares según 
criterios de la 
Secretaría de 
Infraestructura. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
 
 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 

2. 

Asesorar en la 
estandarización de 
precios unitarios de 
proyectos viales y 
equipamientos según 
criterios del 
Municipio de Pereira. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
 
 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 

3. 

Elaborar, revisar y 
ajustar presupuestos 
de consultorías y 
elaborar, revisar y 
ajustar el AIU de 
presupuestos de 
construcción de 
proyectos asignados 
según criterios de la 
Secretaría de 
Infraestructura. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
 
 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 
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ACTA DE ENTREGA 

 

4. 

Preparar, revisar y 
emitir conceptos 
sobre los 
cronogramas 
generales de 
ejecución según 
diagramas de barra y 
la curva S de 
inversión previstos 
para los procesos de 
contratación de los 
proyectos asignados. 

 x 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 

5. 

Proyectar respuesta 
a requerimientos y 
solicitudes de entes 
de control y 
requerimientos de 
terceros respecto a 
los presupuestos de 
los proyectos 
asignados cuando 
sea necesario. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 

6. 

Asistir a las 
diferentes reuniones 
respecto a 
presupuesto de 
diferentes proyectos 
de infraestructura 
previa convocatoria 
por parte de la 
Secretaría de 
Infraestructura. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

 
Evidencias reposan en el 
mail de archivo de la 
secretaria de 
infraestructura de 
Pereira. 

7. 

Realizar informe de 
actividades mensual 
correspondiente al 
desarrollo de los 
alcances ejecutados 
en el periodo 
respectivo, utilizando 
las plataformas 
SECOP II con el 
cargue de la 
información en el 
plan de pagos 
habilitado. 

 X 30/12/2025 DIGITAL 

MARCO 
ANTONIO 
RENDON 

ARBOLEDA 

Evidencias reposan en el 
Secop II y en los 
informes presentados 

 
F. INFORMACIÓN ADICIONAL 

 
ITEM TEMAS COMENTARIOS 

1. 
Información sobre personal bajo a su 
responsabilidad 

 

2. 
Factores que afectan adversamente 
la gestión 

  

3. Proyectos en ejecución   

4. 
Obligaciones de orden técnico, 
judicial, pagos que deban ser 
atendidos. 

 

5. 
Informes de control que involucre su 
gestión. 
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ACTA DE ENTREGA 

G.  DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE 
 

APELLIDOS 
COMPLETOS 

NOMBRES 
COMPLETOS 

NO.  IDENTIFICACIÓN CARGO/PROFESIÒN 

RENDON ARBOLEDA MARCO ANTONIO 1088237500 

DIRECTOR DE 
OBRAS DE 

INFRAESTRUCTURA 
Y EQUIPAMIENTO 

URBANO 
 

H. OBSERVACIONES  
 

DE LA PERSONA QUE ENTREGA DE LA PERSONA QUE RECIBE 
 

Ninguna 
 

 
Ninguna 

 
I.  FIRMAS 

 
PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE 
CARLOS ALBERTO ROJAS PINEDA MARCO ANTONIO RENDON ARBOLEDA 
FIRMA 
  
 

FIRMA 

NO. IDENTIFICACIÓN:  NO. IDENTIFICACIÓN:  
7.547.395 1088237500 
FECHA: 31/12/2025 FECHA:  31/12/2025 
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